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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES S
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
PREVENCION DE LAS ADICCIONES

(REMTYS)

HOMOCLAVE: DIF- 2874

TRAMITE - SERVICIO

NOMBRE:

Platicas o talleres de prevencién de adicciones

DESCRIPCION:

Ejecutar acciones encaminadas a la prevencion de las adicciones mediante actividades preventivo- educativas y de promocién a la poblacién
mas vulnerable.

Ley de asistencia Social del Estado de Mexico, Articulo 18, Fracc.Xlll.

FUNDAMENTO LEGAL: Bando Municipal Vigente capitulo Iil articulo 102 Comité Municipal Contra las Adicciones y el Comité Municipal
para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios.
DOCUMENTO A OBTENER:  Joilell R

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: HE DIRECCION LUENTE
WEB:

o) Woloron =l e sl al LIS S =V Th g =il 20 Se realiza cuando una institucion solicita una plética y/o taller con respecto a las adicciones.
REALIZARSE:

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

No aplica No aplica

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica | No aplica No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

amhasilicl REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica Noaplica |Noaplica |No aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica No'aphca
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Oficio de solicitud de platicas o talleres dirigidos a la Mira, | No aplica No aplica | Articulo 14 de la ley Federal de procedimiento
Carolina Torres Flores Presidenta del Sistema Municipal Administrativo.

DIF Atlacomulco, en el que se sefiale el tipo de platica o
taller que se deseen se imparta. Dicha solicitud sera

contestada por la presidenta, especificando fecha y hora Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados

de la imparticion de la platica o taller. Unidos Mexicanos. Titulo Primero Capitulo | De los
Derechos Humanos y sus Garantias (Denominacion del
capitulo reformado.
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Se resguardaran en la unidad administrativa

| FORMATOS DESCARGABLES

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

PASO 1 El promotor acude a la institucién y brinda catalogo de platicas solicitando espacio para impartir platica a los y las alumnas

PASO 2 Los directivos de la institucion analizan y emiten la respuesta
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PASO 3 Los directivos si no autorizan, avisan de la negativa y termina el procedimiento. Si autorizan, el promo or acude a la insfitucion
a la que se va a impartir las platicas, el taller o el curso enfocado al programa “Nueva Vida” o Talleres Psicoeducativos “. Para
establecer fecha y hora, asi como especificar la temaética a fratar.

PASO 4 El promotor prepara la presentacion de la platica, taller o curso enfocado al programa “Nueva Vida” o “Talleres
psicoeducativos” en diapositivas, rotafolios, realizar tripticos y cartas descriptivas.

PASO 5 El promotor se presenta el dia y la hora acordados en la institucion e imparte la platica, taller o curso enfocado al programa
“Nueva Vida" o “Talleres psicoeducativos™.

PASO6 El promotor lleva el formato de evaluacion de platicas o talleres, hoja de visita de campo y lista de asistencia de prevencion
de las adicciones; asi como formato de viaticos en caso de que el DIF no pueda trasladar el personal. Pide a los presentes anotarse en
el formato de la lista de asistencia. Toma fotografias para tener evidencia de la plafica o taller.

PASO 7 El promotor pide a los presentes anotarse en el formato de la lista de asistencia. Toma fotografias para la evidencia de la
platica o taller. los directivos de la institucion sellan y firman los formatos, (en su defecto la persona encargada en el momento).

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

Carpeta de induccién del DIFEM que se brinda a los operadores o los operadores del programa. Norma oficial mexicana para el manejo de
expedientes clinicos NOM-004-SSA3-2012 publicada en el Diario Oficial de la Federacion. NOM-028-SSA2 de fecha 21 de junio de 1999.

Reglamento de la Ley de Prevencién Del Tabaquismo y Proteccién anta la Exposicion al Humo de Tabaco en el Estado de México publicada en
a Gaceta de Gobiemo.

No aplica No aplica
| PLAZO PARA PREVENIR AL
| SOLICITANTE EN CASO DE igg%ﬁ:\cf%ﬁNTO
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:
No aplica No aplica

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA
| PREVENCION:

FUNDAMENTO
JURIDICO

| DURACION DEL TRAMITE [RARLIEES

: 1 dia

o PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

No aplica
COSTO:
FUNDAMENTO No aplica
JURIDICO!

; TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE N/

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) A
¢DONDE PODRA No aplica
PAGARSE?

No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS:
0COORITERIOS DE
RESOLUCION Disponibilidad de agenda.
DEL TRAMITE
fanay No aplica FUNDAMENTO [Ratiiis

AFIRMATIVA

FICTA JURIDICO

Denuncia ante Contraloria Municipal Interna del Sistema arﬁwlo i ﬁ:?gxﬁ::;}?ﬁg:s del
Municipal DIF Atlacomulco, ubicado en Maria del Consuelo S e EsEtail:do: deii Meéxico y Municipios y
Mercado no. 169. Col. Las Fuentes Atlacomuico. Edo. De Méx., [Hikih . 4

JURIDICO articulo 9 fraccion Xl del Bando

Municipal Vigente.

DERECHOS DE
LOS USUARIOS

BRI Re Tel. 712 122 1144

CORRUPCION L
Contraloriadisatlacomulco25@outiook.com
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DERECHOS DE

LOS USUARIOS

ANTE :
INCUMPLIMIENTO |t
EN LOS DATOS

AQU

MANIFESTADOS

Etiacomulc@

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
=178 1= i el Regulatoria del Estado de México y
JURIDICO sus Municipios.

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

Buzén de quejas y sugerencias

¢APLICA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA Sl
(previa, durante o
después de la
resolucion del

“tramite o
servicio)?

SUJETO

OBLIGADO QUE
LA REALIZA:

NOMBRE DE
LA
INSPECCION,
VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

No aplica

Lineamientos para la atencion,
=010 e 1= ke ] investigacion y conclusién de quejas y
JURIDICO sugerencias DOF 25/04/2016

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA

No aplica

DOCUMENTOS QUE DEBERA [IYH aplica
CONSERVAR PARA SU
REALIZACION:

FUNDAMENTO [RASElS
JURIDICO

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Programa de Prevencién de Adicciones

| NO. EXT. 169 [sm

| NO. INT. | No aplica

TELEFONOS:
1221144

|‘MUNICIPIO:

| Atlacomuico

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

Lunes a viemes de 9:00 a 16:00 pm

EXTENSION

salud. atlacomulco.gob.mx

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

No aplica
I‘NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Noaphca
[No. ExT. | No apiica | NO.INT. | No aplica
|MunicipiO: | No aplica
HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica

TELEFONOS:

EXTENSION

CORREO ELECTRONICO:

No aplica

| MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

INFORMACION ADICIONAL

I_PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢Cuél es la duracion de la platica?

RESPUESTA:

De 1 hora aproximadamente

|PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢ Cuénto duran los talleres?
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RESPUESTA: De 3 a 4 sesiones de 2 horas cada una

I

| PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢a quienes van dirigidos las pléficas y talleres?

RESPUESTA: Se enfoca a la poblacién que requiere el servicio desde nifios hasta adultos
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
RESPONSABLE FECHA DE ACTUALIZACION:
ﬁ MARZO 2025 |
DOC. JAMIDES SOLIS VALDES
COORDINADOR DE INFAM
DEL SISTEMA MUINICIPAL DIF ATLACOMULCO ATA




